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موجودیت آرشیف اسناد 

استادان و جدول های منظم 

درجه  ،با تفکیک رتب علمی

 تحصیلی و رتب دولتی

موجودیت آرشیف اسناد 

 مقالات نشر شده

موجودیت ارشیف اسناد 

 مقالات تحقیقاتی
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اسناد محصلان با الف: 

تفکیک دیپارتمنت که دارای 

وضاحت کوایف مثل برحال 

محروم، تاجیل، ناکام، 

. منفک، اخراج و غیره باشد
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موجودیت اسناد توظیف ب: 

مطابقت با  استادان رهنما در

 لایحه کریدت.
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موجودیت نتایج محصلان 

بشکل کمپیوتری و موجودیت 

شواهد ارسال آن به معاونیت 

 امور محصلان.
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موجودیت تقسیم اوقات 

مجالس شورای علمی 

واداری وکمیسون ثبت 

پروتوکول ها و اسناد ار سال 

 آن به دیپارتمنت ها
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آگاهی کامل از پروسه 

کیفیت.ارتقای   
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راجستر مواد کتبی وارد و 

صادر شده. ارسال به بخش 

های مختلف و سیستم 

 ارشیف.
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آرشیف منظم وضعیت اخذ 

امتحانات )وسط سمستر و 

با تفکیک چانس ها(  نهایی

وریکارد منظم فوتو کاپی 

سوال ها، موجودیت استادان 

 ممتحن و ممیز
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ترتیب تقسیم اوقات سمستر و 

 امتحانات، کیفیت و تائید آن.
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گزارش سمستر وار فعالیتها 

در مقابل شکایات و 

پیشنهادات استادان، محصلان 

 و کارمندان.
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آرشیف اسناد پروسه مکافات 

 و مجازات.
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های موجودیت گزارش 

حاضری محصلان صنفی، 

 بدل اعاشه و لیلیه.
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تعقیب مضامین پوهنتون 

شمول و موجودیت شواهد 

عکس العمل ها در صورت 

غفلت استاد موظف از 

 پوهنحی های دیگر.
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تعقیب حاضری استادان و 

 موجودیت اسناد رخصتی

مریضی، تفریحی و 

 ضروری و بیلانس آن.
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ثبت اسناد و راجستر      

تقسیم و نگهداری اجناس 

ی و ادارات.ځولوازم پوهن  
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